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A tutte le aziende associate  

 
 
 
Roma, 20 luglio 2009 

 
 
 
 

Oggetto: Circolare n° 3/2009 – Istruzioni operative per la contribuzione a Previvolo  
 

Si pregano tutte le aziende associate di prendere visione del documento allegato (Istruzioni operative 
per la contribuzione a Previvolo) che recepisce le integrazioni recentemente approvate dal Consiglio di 
Amministrazione del Fondo. 

Tali integrazioni riguardano i seguenti aspetti: 

1. l’obbligo di comunicare eventuali importi negativi tramite distinte separate da quelle utilizzate 
ordinariamente  

2. la gestione delle distinte rettificative (sistemazioni contabili su posizioni consolidate) 

3. la gestione delle inadempienze sulla contribuzione 

4. la sospensione unilaterale della contribuzione 

Si segnala che non vi sono state variazioni rispetto alle modalità di compilazione delle distinte di 
contribuzione ed alle modalità di versamento.  

Cordiali saluti. 
     
           Il Presidente 

    (Paolo Moreno) 
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La contribuzione a Previvolo ha cadenza mensile. 
 

Ogni azienda aderente a Previvolo deve produrre le seguenti distinte di contribuzione sulla base degli 
schemi di seguito indicati (vedi all. 1 e 2) ed inviati in file .xls in allegato alla presente: 

1. distinta Contribuzione Corrente  

2. distinta Contribuzione Fondo Volo (ex D.Lgs 164/97) 

3. distinta Anagrafica Taciti  

 

In caso di nuova assunzione la rivalutazione del contributo TFR, riferita ai mesi intercorrenti tra la 
data di scelta del conferimento al Fondo e la scadenza del semestre normativamente previsto, dovrà 
essere inserita esclusivamente nella distinta Contribuzione Corrente relativa alle competenze dell’ultimo 
mese del suddetto semestre (col. L). Si ricorda, a tal proposito, che la rivalutazione deve essere 
effettuata secondo i criteri stabiliti dall’art. 2120 del Codice Civile. 
 
Le distinte di contribuzione dovranno essere inoltrate, entro e non oltre il 10° giorno del mese 
successivo a quello di riferimento, a Servizi Previdenziali Spa, a mezzo e-mail, al seguente indirizzo: 
contributiprevivolo@servprev.it (non sono ammessi inoltri su altri indirizzi).  

I versamenti al Fondo devono essere effettuati unicamente mediante bonifico bancario, alle coordinate 
di seguito indicate, con disponibilità entro il 16 del mese successivo a quello di competenza. 
Qualora il 16 sia un giorno festivo o prefestivo la valuta sarà quella del primo giorno lavorativo 
successivo. Il totale riportato nella distinta deve corrispondere al centesimo all’importo bonificato; 
l’eventuale costo del bonifico è a carico dell’azienda. 

 

BANCA: Istituto Centrale delle Banche Popolari Italiane, Filiale di Corso Europa 18 -  20122 
Milano 

Codice Paese: IT   ABI: 05000 
Check Digit: 75   CAB: 01600 
CIN: I    Conto Corrente: CC0018525000 

Si ricorda infine che per quanto concerne gli aderenti cessati nel corso dell’anno, il conguaglio (sia dei 
contributi che del TFR) deve essere effettuato con la prima scadenza utile al fine di non recare eventuali 
danni all’associato. 

 

MECCANISMO SILENZIO - ASSENSO 

 

Nella distinta Contribuzione Corrente dovranno essere inseriti anche i dati relativi ai lavoratori che non 
hanno effettuato alcuna scelta in merito al proprio TFR (TFR Tacito). 
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Inoltre ogni azienda dovrà comunicare al Fondo, tramite l’apposito tracciato denominato “Previvolo 
Anagrafica Taciti” (vedi all. 2 e file .xls allegato alla presente), la lista dei  lavoratori che, per effetto del 
meccanismo del silenzio assenso, conferiscono il loro TFR a Previvolo. 

Tale distinta andrà compilata ed inviata ogni qualvolta vi siano nuovi conferimenti taciti del TFR  

 

QUOTE DI ISCRIZIONE (UNA TANTUM) 
 

Lavoratori associati a Previvolo in seguito a sottoscrizione della domanda di adesione 

Per ciascun lavoratore, all’atto del primo versamento contributivo, il datore di lavoro è tenuto a: 
- versare al Fondo un importo pari ad € 5,16 quale quota di iscrizione una tantum a carico del 

lavoratore; 
- versare al Fondo un importo pari ad € 5,16 quale quota di iscrizione una tantum a proprio 

carico. 
 

Lavoratori associati a Previvolo in seguito a conferimento tacito del TFR 

Con riferimento alle nuove previsioni normative si precisa che il versamento a Previvolo del TFR per 
effetto del meccanismo del silenzio-assenso determina comunque l’adesione al Fondo del lavoratore 
che ne diviene socio. 
Per ciascun lavoratore, all’atto del primo versamento contributivo, il datore di lavoro è pertanto tenuto 
a: 

- versare al Fondo un importo pari ad € 5,16 quale quota di iscrizione una tantum a proprio 
carico. 

Si precisa che la quota a carico del lavoratore NON dovrà essere trattenuta dall’azienda ma verrà 
addebitata direttamente dal Fondo sulla posizione individuale del lavoratore. 
 

 
Gli eventuali importi negativi devono essere comunicati dalle aziende tramite distinte separate 
da quelle utilizzate ordinariamente 
 
 

GESTIONE DELLE DISTINTE RETTIFICATIVE  

(SISTEMAZIONI CONTABILI SU POSIZIONI CONSOLIDATE) 
 
Le eventuali regolarizzazioni contributive devono essere, di volta in volta, sanate attivando la specifica 
procedura appositamente predisposta per la gestione di tali anomalie. 

Eventuali anomalie segnalate dopo la data di valorizzazione della quota dovranno essere comunicate 
dall’azienda, previo accordo tra questa ed il lavoratore, con esplicitazione dei dati di rettifica delle singole 
posizioni.  

La rettifica delle singole posizioni verrà effettuata solo ed esclusivamente previa autorizzazione del 
Consiglio di Amministrazione. 
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La rettifica di posizioni individuali già consolidate deve essere comunicata dal’azienda tramite una 
distinta rettificativa avente struttura analoga a quella normalmente utilizzata per gli adempimenti 
mensili. 
 

INADEMPIENZE 
 

 
La procedura prevede che, in caso di comportamento inadempiente da parte delle aziende contribuenti, 
il fondo si attivi con le seguenti tempistiche e modalità:  
 
1) Entro 5 giorni dalla prevista data di pagamento senza che il bonifico sia giunto presso la Banca 

depositaria, o nel caso in cui lo stesso sia inferiore all’importo dichiarato in distinta, oppure senza 
che la distinta di contribuzione sia pervenuta, il service trasmette un sollecito scritto via e-mail ai 
referenti dell’azienda inadempiente e per conoscenza agli uffici del fondo. 

 
2) Nel caso in cui, nei 10 giorni successivi alla data del primo sollecito, i contributi o le distinte non 

siano ancora pervenuti, il service provvede ad inviare un ulteriore sollecito scritto via e-mail ai 
referenti dell’azienda inadempiente e per conoscenza agli uffici del fondo. 

 
3) Entro il mese successivo al mancato ricevimento dei contributi o delle distinte gli uffici del Fondo 

provvedono ad inviare un sollecito scritto via raccomandata all’Azienda segnalando la situazione di 
inadempienza agli iscritti tramite comunicazione pubblicata sul sito   

 
4) Qualora l’inadempienza perdurasse ulteriormente gli uffici del fondo provvederanno ad informare il 

Consiglio di Amministrazione della situazione e a richiedere per iscritto a mezzo raccomandata 
all’azienda di versare un importo pari alla contribuzione oggetto di regolarizzazione 
maggiorato degli interessi di mora nella misura del tasso legale. Gli interessi di mora 
scattano dal mese successivo a quello in cui doveva essere effettuato il versamento.  

 
 

SOSPENSIONE UNILATERALE DELLA CONTRIBUZIONE 
 

Ai sensi dell’art. 8 comma 6 dello Statuto di Previvolo, in costanza del rapporto di lavoro l’aderente ha 
facoltà di sospendere la contribuzione a proprio carico, con conseguente sospensione dell’obbligo 
contributivo a carico del datore di lavoro. 

La sospensione non opera sulle quote di TFR dovute a PREVIVOLO. 

Durante il periodo di sospensione dell’obbligazione contributiva, il lavoratore resta associato a 
PREVIVOLO a tutti gli effetti 

La sospensione della contribuzione deve essere comunicata per iscritto dal lavoratore al Fondo.  

Al fine di rendere operativa la sospensione il lavoratore dovrà darne apposita comunicazione 
all’azienda. 

Il lavoratore può chiedere la riattivazione della contribuzione precedentemente sospesa in qualsiasi 
momento. A tal fine il lavoratore dovrà dare apposita comunicazione all’azienda ed a Previvolo. 
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In ipotesi di sospensione del rapporto di lavoro senza corresponsione della retribuzione 
l’azienda è tenuta a comunicare a PREVIVOLO, entro trenta giorni dal verificarsi dell'evento 
sospensivo, la sospensione dell’obbligazione contributiva. 

 

 

Tutte le eventuali ulteriori informazioni e chiarimenti possono essere richiesti direttamente ai referenti 
presso il service amministrativo presso Servizi Previdenziali SpA: 

 dott.ssa Noemi D’Ambrosi: tel. 06/88291262  - e-mail: ndambrosi@servprev.it 

 dott.ssa Giada Venanzini: tel. 06/88291247 – e-mail gvenanzini@servprev.it 
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ALLEGATO 1 

DISTINTA CONTRIBUZIONE CORRENTE 

 

Ai fini della corretta compilazione della distinta, si invitano le aziende ad attenersi strettamente alle 
seguenti istruzioni.  
 
DESCRIZIONE DEL TRACCIATO  
 
Prima Riga: Dati relativi all’Azienda dichiarante 
 
Casella A1: Valore FISSO (non modificabile)  = 01 
Casella B1: Valore FISSO (non modificabile)  = Codice fiscale del Fondo 
Casella C1: OBBLIGATORIO   = Codice fiscale dell’azienda dichiarante 
Casella D1: OBBLIGATORIO   = Partita Iva dell’azienda dichiarante 
Casella E1: OBBLIGATORIO   = Ragione sociale dell’azienda dichiarante 
Casella F1:      = Referente aziendale 
Casella G1:      = E–mail referente aziendale 
Casella H1: OBBLIGATORIO   = N° telefono referente aziendale 
Casella I1:      = N° fax referente aziendale 
Casella J1: OBBLIGATORIO   = Periodo di competenza dati contributivi 
Casella K1:OBBLIGATORIO   = Valuta EUR 
Casella L1: OBBLIGATORIO   = Importo bonifico effettuato dall’azienda dichiarante 
Casella M1: OBBLIGATORIO   = Data valuta dell’ordine di bonifico 
 
 
Per ogni Iscritto va compilata una Riga con i seguenti dati:  
 
Casella A2: Valore FISSO (non modificabile)  = 11 
Casella B2: Valore FISSO (non modificabile)  = Codice fiscale del Fondo 
Casella C2: OBBLIGATORIO   = Codice fiscale dell’azienda dichiarante 
Casella D2: OBBLIGATORIO   = Codice fiscale dell’iscritto 
Casella E2: OBBLIGATORIO   = Cognome dell’iscritto 
Casella F2: OBBLIGATORIO   = Nome dell’iscritto 
Casella G2: OBBLIGATORIO   = Contributo azienda*

Casella H2: OBBLIGATORIO   = Contributo iscritto*

Casella I2:  OBBLIGATORIO   = Contributo TFR*

Casella J2:  OBBLIGATORIO   = Quota di iscrizione una tantum a carico azienda (€ 5,16) 
Casella K2:  OBBLIGATORIO   = Quota di iscrizione una tantum a carico iscritto (€ 5,16) *

Casella L2:  OBBLIGATORIO   = Rivalutazione TFR periodo data iscrizione/30 giugno ‘07*

Casella M2:  OBBLIGATORIO   = Contributo TFR Tacito 
Casella N2:  OBBLIGATORIO   = Totale contributo per singolo iscritto  
Casella O2: OBBLIGATORIO   = Valuta EUR 
 
Per ciascun iscritto andrà compilata una riga.  

                                                           
* Nel caso di conferimento tacito del TFR tale campo non deve essere compilato 
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Dopo aver inserito tutti i lavoratori iscritti, dovrà essere compilata un’ultima riga di riepilogo 
relativa ai TOTALI. 
 
ULTIMA RIGA: Dati relativi ai totali 
 
Casella A (ultima riga): Valore FISSO (non modificabile)    = 99 
Casella B (ultima riga): Valore FISSO (non modificabile)    = Codice fiscale del Fondo 
Casella C(ultima riga ): OBBLIGATORIO   = Codice fiscale dell’Azienda dichiarante 
Casella D(ultima riga): OBBLIGATORIO   = Totale numero righe inserite nella distinta 
Casella E (ultima riga): OBBLIGATORIO   = Vuota 
Casella F (ultima riga): OBBLIGATORIO   = Vuota 
Casella G (ultima riga): OBBLIGATORIO   = Totale contributi a carico dell’azienda 
Casella H (ultima riga): OBBLIGATORIO   = Totale contributi a carico dell’iscritto 
Casella I (ultima riga):  OBBLIGATORIO   = Totale contributi TFR 
Casella J (ultima riga): OBBLIGATORIO    = Totale quote di Iscrizione a carico azienda 
Casella K (ultima riga): OBBLIGATORIO    = Totale quote di Iscrizione a carico iscritto 
Casella L (ultima riga): OBBLIGATORIO   = Totale Rivalutazione attribuito al TFR 
Casella M (ultima riga): OBBLIGATORIO   = Totale Contributo TFR Tacito 
Casella N (ultima riga): OBBLIGATORIO = Totale Contributi presenti nella distinta 
Casella O (ultima riga): OBBLIGATORIO                         = Vuota 
 
 
 
IMPORTANTE 

Si precisa che l’importo indicato nella Casella N dell’ultima riga (Importo complessivo dei 
contributi dichiarati nella distinta) deve coincidere con l’importo dell’ordine di bonifico 
effettuato dall’Azienda dichiarante a favore del Fondo (Casella L1). 
Il nome del file deve contenere l’indicazione del mese di competenza. 
Es. nome file:  azienda+anno di contribuzione+mese di contribuzione (es. Azienda 
XY_200706) 
 
 

 



A               B C D E F G H I J K L M N O
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ESEMPIO DISTINTA CONTRIBUZIONE CORRENTE 

 

 

 

01 97148300581 28509666639 28509666639 AZIENDA XY TIZIO CAIO  tizio@zzzzz.it 0342-264154 0342-262141 200309 EUR 155,17 15/10/2003   
11 97148300581 28509666639 BCCPTR56L23H501O BACCI  PIETRO                         14,89              13,33              13,33 5,16  5,16 0,00 0,00 51,87  EUR 
11 97148300581 28509666639 RCCGLR60L13H501L ROCCIA  GLORIA                         23,30              40,00              40,00     0,00 0,00 103,30  EUR 

      altri iscritti …                 

99 97148300581 28509666639 2                             38,19              53,33              53,33  5,16  5,16 0,00 0,00 155,17   
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DISTINTA CONTRIBUZIONE FONDO VOLO 

 
 
 
DESCRIZIONE DEL TRACCIATO 
 
Prima Riga: Dati relativi all’Azienda dichiarante 
 
Casella A1: Valore FISSO (non modificabile)  = 01 
Casella B1: Valore FISSO (non modificabile)  = Codice fiscale del Fondo 
Casella C1: OBBLIGATORIO   = Codice fiscale dell’azienda dichiarante 
Casella D1: OBBLIGATORIO   = Partita Iva dell’azienda dichiarante 
Casella E1: OBBLIGATORIO   = Ragione sociale dell’azienda dichiarante 
Casella F1:      = Referente aziendale 
Casella G1:      = E–mail del referente aziendale  
Casella H1: OBBLIGATORIO   = N° telefono del referente aziendale 
Casella I1:      = N° fax del referente aziendale 
Casella J1: OBBLIGATORIO   = Periodo di competenza dati contributivi 
Casella K1:OBBLIGATORIO   = Valuta EUR 
Casella L1: OBBLIGATORIO   = Importo bonifico effettuato dall’azienda dichiarante  
Casella M1: OBBLIGATORIO   = Data valuta dell’ordine di bonifico 
 
Per ogni Iscritto va compilata una Riga con i seguenti dati:  
 
Casella A2: Valore FISSO (non modificabile)  = 11 
Casella B2: Valore FISSO (non modificabile)  = Codice fiscale del Fondo 
Casella C2: OBBLIGATORIO   = Codice fiscale dell’azienda dichiarante 
Casella D2: OBBLIGATORIO   = Codice fiscale dell’iscritto 
Casella E2: OBBLIGATORIO   = Cognome dell’iscritto 
Casella F2: OBBLIGATORIO   = Nome dell’iscritto 
Casella G2: OBBLIGATORIO   = Contributo azienda FONDO VOLO 
Casella H2: OBBLIGATORIO   = Contributo iscritto FONDO VOLO 
Casella I2:  OBBLIGATORIO   = Vuota 
Casella J2:  OBBLIGATORIO   = Vuota  
Casella K2:  OBBLIGATORIO   = Vuota 
Casella L2:  OBBLIGATORIO   = Vuota 
Casella M2:  OBBLIGATORIO   = Vuota 
Casella N2:  OBBLIGATORIO   = Totale contributo per singolo iscritto  
Casella O2: OBBLIGATORIO   = Valuta EUR 
 
Per ciascun iscritto andrà compilata una riga. 
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Dopo aver inserito tutti i lavoratori iscritti, dovrà essere compilata un’ultima riga di riepilogo 

relativa ai TOTALI. 

 
ULTIMA RIGA: Dati relativi ai totali 
 
Casella A (ultima riga): Valore FISSO (non modificabile)    = 99 
Casella B (ultima riga): Valore FISSO (non modificabile)    = Codice fiscale del Fondo 
Casella C(ultima riga ): OBBLIGATORIO   = Codice fiscale dell’azienda dichiarante 
Casella D(ultima riga): OBBLIGATORIO   = Totale numero righe inserite nella distinta 
Casella E (ultima riga): OBBLIGATORIO   = Vuota 
Casella F (ultima riga): OBBLIGATORIO   = Vuota 
Casella G (ultima riga): OBBLIGATORIO   = Totale contributi azienda FONDO VOLO 
Casella H (ultima riga): OBBLIGATORIO   = Totale contributi iscritto FONDO VOLO 
Casella I (ultima riga):  OBBLIGATORIO   = Vuota 
Casella J (ultima riga): OBBLIGATORIO    = Vuota 
Casella K (ultima riga): OBBLIGATORIO    = Vuota 
Casella L (ultima riga): OBBLIGATORIO   = Vuota  
Casella M (ultima riga): OBBLIGATORIO   = Vuota 
Casella N (ultima riga): OBBLIGATORIO                = Totale contributi presenti nella distinta 
Casella O (ultima riga): OBBLIGATORIO                         = Vuota 
 
 
 
IMPORTANTE 

Si precisa che l’importo indicato nella Casella N dell’ultima riga (Importo complessivo dei 
contributi dichiarati nella distinta) deve coincidere con l’importo dell’ordine di bonifico 
effettuato dall’Azienda dichiarante a favore del Fondo (Casella L1). 
Il nome del file deve contenere l’indicazione del mese di competenza. 
Es. nome file:  azienda+Fondo Volo+anno di contribuzione+mese di contribuzione (es. 
Azienda XY_Fondo Volo_200706) 
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ESEMPIO DISTINTA CONTRIBUZIONE FONDO VOLO 

 

 

 

 

A               B C D E F G H I J K L M N O

01 97148300581 28509666639 28509666639 AZIENDA XY TIZIO CAIO tizio@zzzzz.it 0342-264154 0342-262141 200309 EUR 91,52 15/10/2003   
11 97148300581 28509666639 BCCPTR56L23H501O BACCI  PIETRO                         14,89              13,33     28,22  EUR 
11 97148300581 28509666639 RCCGLR60L13H501L ROCCIA  GLORIA                         23,30              40,00      63,30  EUR 

      altri iscritti …                 

99 97148300581 28509666639 2                             38,19              53,33     91,52   
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ALLEGATO 2 

ESEMPIO DISTINTA ANAGRAFICA TACITI 

 
Denominazione 
Azienda 

P.Iva 
Azienda 

Nome 
Aderente 

Cognome 
Aderente 

Data di 
Nascita 

Luogo di 
Nascita Codice Fiscale 

Indirizzo di 
residenza CAP Città Prov. Numero Telefonico e-mail Adesione Tacita dal 

Azienda Rossi 12345678901 Mario Bianchi 01/01/1970 Roma  BNCMRA70A01H501Y Via Bianchi 1 00133 Roma RM 06/8888888 sbianchi@email.it 01/07/2007 

Azienda Rossi 12345678901 Mario Bianchi 01/01/1970 Roma  BNCMRA70A01H501Y Via Bianchi 1 00133 Roma RM 06/8888888 sbianchi@email.it 06/06/2007 

mailto:sbianchi@email.it
mailto:sbianchi@email.it
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